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प्रस्तावना 
प्रशासन लोकाभिमुख होण्यासाठी तसेच शासनाच्या दैनांददन कामकाजात पािदशशकता आणून 

शासनाने धोिण िाबविण्यासाठी नागरिकाांची सनद (भसटीझन चाटशि) तयाि किण्यात आली 
आहे.जनतेला तयाांच्या कामाबाबत होणािे गैिसोय टाळण्यासाठी या सनदेची ननभमशती किण्यात आली 
असून जनतेच ेकाम विदहत मुदतीच्या आत करुन घेण्याचा हक्क खऱ्या अर्ाशने याव्दािे प्राप्त होणाि 
आहे. या सनदेव्दािे जनतेला चाांगली सेिा देणे तसेच कायद्याची आणण ननयमाांची अांमलबजािणी 
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सांबांधीत अधधकािाव्दािे करुन पािदशशक प्रशासनाची खात्री जनतेला देता येईल अशा महत्त्िाच्या बाबीांचा 
समािेश यात आहे. 

 

शासनाकडून जनतेला विविध प्रकािच्या सेिा उपलब्ध करुन ददल्या जातात.यासेिा कमीतकमी 
िेळात भमळाव्यात ि तया दजेदाि असाव्यात अशी जनतेची माफक अपेक्षा असते. या सेिाांची पुिेपूि 
मादहती सिशसामान्य जनतेला व्हािी तसेच शासकीय कामकाजात सुधािणा किणे ,पािदशशकता आणून 

जनतेच्या बाबतीत आपले उत्तिदायीति जोपासणे या उदद्दषटाांच्या पुतीकरिता नागरिकाांची सनद    

(भसटीझन चाटशि ) तयाि किण्यात आली आहे. 
 

महािाषरशासनाने 1971 साली पासून सजशन जनिल या कायाशलयाचे वििाजन करुन सांचालक 

आिोग्य सेिा ि सांचालक िैद्यकीय भशक्षण ि सांशोधन अशी दोन िेगिेगळी सांचालनालये स्र्ापन केली. 
या स्र्ापनेचा 1 सप्टेंबि हा िैद्यकीय भशक्षण ददिस म्हणून आयोजजत किण्यात येतो. महािाषर 

िाज्यामध्ये िैद्यकीय ,दांत,परिचारिका ि इति आिोग्य सेिेशी सांबांधधत अभ्यासक्रमाचे बळकटीकिण 

किणे ि तयात िाढ किणे या उद्देशाने हे सांचालनालय महािाषर शासनाने स्र्ापन केले. 

छत्रपती सांिाजी महािाज शासकीय िैद्यकीय महाविद्यालय ि रुग्णालय, सातािा हे 

सांचालनालय  िैद्यकीय भशक्षण ि सांशोधन,मुांबई याांच्या कायशक्षेत्राांतगशत आहे.. येरे् सांपूणश महािाषरातून 

विविध उपचािाांसाठी रुग्ण येत असतात. 
 

नागररकांची सनद 
 

 

नागररकानंा उत्तम  दजााची सेवा देण्यासाठी नागररकांची सनद तयार 
करण्यात आली आहे. 
 

नागररकांची सनद 
 

अ) छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वदै्यकीय रुग्णालयामध्ये ॲलोपॅथीक व 

आयवेुददक उपचार पध्द्तीनसुार आधनुनक वदै्यकशास्त्राव्दारे रुग्णावंर उपचार 
करण्यात येतात. 

ब)  सदरहून आधनुनक उपचार पध्द्ती नागररकांमध्ये लोकवप्रय करुन अधधकाधधक  

      रुग्णांना व्याधीमकु्त करण्याचा प्रयत्न करण्यात येत आहे. 

क) ॲलोपॅथीक / आयवेुददक / दंत पध्द्तीन ेसंशोधन करुन त्याचप्रमाणे जगातील इतर  
   नवनववन संशोधनात्मक बाबींचा वापर करुन नागररकांना या संशोधनाचा लाभ  
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   ममळवनू देण्यासाठी रुग्णालय कदिबध्द् आहे. 

 

ड) ॲलोपॅथीक पध्दतीमध्ये या महाववद्यालयांमध्ये संशोधन करुन त्याच प्रमाणे 

जगातील इत नवनवीन संशोधनात्मक बाबींचा वापर करुन नागररकानंा या संशोधनाचा 
लाभ ममळवनू देणे 

 

 

 

 

छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वैद्यकीय महाववद्यालय व 

रुग्णालय, सातारा यांच्या कायाप्रणाली बाबतची  सववस्तर मादहती 
 

अ)  ववभागाची सवासाधारण मादहती व ववभागातंगातच्या के्षत्रीय कायाालयातील मंजूर    
    कायारत अधधकारी व कमाचारी याबाबतची संवगाननहाय संख्यात्मक मादहती :-  

 

खालीलप्रमाणे कायशप्रणाली िाबविण्यात येते. 
 

 

 

 

 

 

 

          प्राध्यापक ि वििाग प्रमखु                                            
मखु्य प्रशासकीय अधधकािी 
 

   

 

            सहयोगी प्राध्यापक                                          
प्रशासकीय अधधकािी 
 

कायाशलयीन 

अधधक्षक /लघलेुखक  

      अधधषठाता 
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 ग्रांर्पाल                 अधधव्याख्याता/  
                                                    सहाय्यक  अधधव्याख्याता               
 ििीषठ सहाय्यक 

  

        

    

 

                     

 

  

  

सहाय्यक ग्रांर्पाल        दांतशल्यधचककतसक                          
ििीषठ भलवपक/लघटुांकलेखक 
 

 

  

 

ग्रांर्पाल परिचि             प्रयोगशाळा/िक्तपेढी/क्षककिण/परिचािीक                
कननषठ भलवपक ि इति                   

  

   

 

सफाईगाि           प्रयोगशाळा परिचि/शविक/प्राणणपरिचि               
भशपाई 
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   छत्रपती संभाजी महाराज 

शासकीय वदै्यकीय महाववद्यालय 

व रुग्णालय, सातारा 
 

कायाासन े

 

अे िगश 1 ि 2 चे अधधकािी आस्र्ापना वििाग एच ननितृ्ती िेतन वििाग/िविषय ननिाशह ननधी 
वििाग 

बी ततृीय शे्रणी कमशचािी आस्र्ापना वििाग आय िेतन देयके वििाग 

सी चतरु्श शे्रणी कमशचािी आस्र्ापना वििाग जे इमाित ि दळणिळण वििाग 

डी िदै्यकीय बील / प्रिास ित्ता वििाग के िोखपाल वििाग 

इ मादहती अधधकाि वििाग एल न्यायालयीन प्रकिणे वििाग 

एफ अांदाजपत्रक ( बजेट ) वििाग एम आिक ि जािक वििाग 

जी आकजस्मक देयक वििाग एन अधधसेविका आस्र्ापना वििाग 

 

 

छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वदै्यकीय महाववद्यालय व रुग्णालय, सातारा  
असलेल्या कायाासनांच ेई-मेल आय डी खालीलप्रमाणे 

अ.कं्र. कायाासनाच ेनाव ई-मेल आय डी 

1 अधधष्ट्ठाता कक्ष deangmcsatara7@gmail.com 

2 कायाशसन “अे” deangmcsatara7@gmail.com 

3 कायाशसन “ बी ” deangmcsatara7@gmail.com 

4 कायाशसन “ सी ” deangmcsatara7@gmail.com 
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5 कायाशसन “ डी ” deangmcsatara7@gmail.com 

6 कायाशसन “ इ ” deangmcsatara7@gmail.com 

7 कायाशसन “ एफ ” deangmcsatara7@gmail.com 

8 कायाशसन “ जी ” deangmcsatara7@gmail.com 

9 कायाशसन “ एच ” deangmcsatara7@gmail.com 

10 कायाशसन “ आय ” deangmcsatara7@gmail.com 

11 कायाशसन “ जे ” deangmcsatara7@gmail.com 

12 कायाशसन “ के ” deangmcsatara7@gmail.com 

13 कायाशसन “ एल ” deangmcsatara7@gmail.com 

14 कायाशसन “ एम ” deangmcsatara7@gmail.com 

15 कायाशसन “ एन ” deangmcsatara7@gmail.com 

 

 

 

 

 

मादहती अधधकार अधधननयम 2005 

 

कलम 4 (1) ख ( सोळा ) 
छत्रपती सांिाजी महािाज शासकीय िैद्यकीय महाविद्यालय ि रुग्णालय, सातािा  येर्ील मादहतीचा 
अधधकाि या सािशजननक प्राधधकिणाच्या अखतयारितील मादहती सांदिाशत जनमादहती अधधकारी, 
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सहाय्यक जनमादहती अधधकारी ि प्रथम अवपलीय अधधकारीयाांची तपशीलिाि, मादहती अधधकाि 
अधधननयम 2005 अन्िये वििागिाि लोकप्राधधकािी याांची यादी. 

 

नमुना “ क “ 

जनमादहती अधधकारी  
छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वैद्यकीय महाववद्यालय व रुग्णालय, सातारा   

अ.कं्र
. 

जनमादहती 
अधधका-याचे 
नाव 

पदनाम जनमादहती 
अधधका ा़-याची 
कायाकक्ष 

पत्ता व दरुध्वनी 
क्रमांक 

ई-मेल आयडी  

( या कायद्यापरुता ) 

प्रथम 

अवपलीय 

अधधकारी 

1 श्री .अननल श्रीमांत 

मोटे 

 

कायाशलयीन 

अधधक्षक 

छत्रपती सांिाजी 
महािाज शासकीय 

िदै्यकीय 

महाविद्यालय ि 

रुग्णालय, सातािा 

सदि बाझाि, कॅम्प, 

सातािा  

02162-299763 

deangmcsatara7@

gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नमुना “ क “ 

जनमादहती अधधकारी  
छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वैद्यकीय महाववद्यालय, सातारा   

अ.कं्र
. 

जनमादहती 
अधधका-याचे 
नाव 

पदनाम जनमादहती 
अधधका ा़-याची 
कायाकक्ष 

पत्ता व दरुध्वनी 
क्रमांक 

ई-मेल आयडी  

( या कायद्यापरुता ) 

प्रथम 

अवपलीय 

अधधकारी 

1 श्री .मनोज 

गांगािाम दािाड े               

कायाशलयीन 

अधधक्षक 

छत्रपती सांिाजी 
महािाज शासकीय 

िदै्यकीय 

महाविद्यालय ि 

रुग्णालय, सातािा 

सदि बाझाि, कॅम्प, 

सातािा  

02162-299763 

deangmcsatara7@

gmail.com 
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नमुना “ ख “ 

सहाय्य्क जनमादहती अधधकारी 
अ.कं्र
. 

सहाय्यक 

जनमादहती 
अधधका-याचे नाव 

पदनाम सहाय्यक जनमादहती  

अधधका ा़-याची कायाकक्ष 

 

ई-मेल आयडी   

1 ------ ------- छत्रपती सांिाजी महािाज शासकीय 

िदै्यकीय महाविद्यालय ि 

रुग्णालय, सातािा 

deangmcsatara7@gmail.com  
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नमुना “ ग “ 

प्रथम अवपलीय अधधकारी 
अ.कं्र. प्रथम 

अवपलीय 

प्राधधका-याच े 

नाव 

पदनाम प्रथम अवपलीय 

प्राधधका-याची 

 कायाकक्ष 

अहवाल देणारे 
जनमादहती अधधकारी 

ई-मेल आयडी पत्ता व दरुध्वनी 
क्रमांक 

( या कायद्यापरुता ) 

1 डॉ.यशिांत 

िामकृषण 

कुलकणी 

 प्राध्यापक ि 

वििाग प्रमखु, 

शिीििचनाशा
स्त्र वििाग 

छत्रपती सांिाजी 
महािाज शासकीय 

िदै्यकीय 

महाविद्यालय ि 

रुग्णालय, सातािा 

श्री. मनोज गांगािाम 

दािाड े

श्री. अननल श्रीमांत 

मोटे 

deangmcsatara7@gmail.com 

सदि बाझाि, कॅम्प, सातािा  

02162-299763 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वैद्यकीय महाववद्यालय व रुग्णालय, 

सातारा 

ववस्ततृ स्वरुप 
 

1 कायाशसन “अे” 1) सिश िगश 1 ि िगश 2 अधधकािी आस्र्ापना 

mailto:deangmcsatara7@gmail.com
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2) सिश िगश 1 ि िगश 2 अधधकािी याांची सेिापुस्तके 

3) सिश अधधका-याांची ऑनलाईन कामे 

2 कायाशसन “ बी ” 1) सिश “क” कमशचािी याांची आस्र्ापना 

2) सिश “क” कमशचा-याांची सेिापुस्तके 

3) कमशचा-याांची ऑनलाईन कामे 

3 कायाशसन “ सी ” 1) सिश “ड” कमशचािी याांची आस्र्ापना 

2) सिश “ड” कमशचा-याांची सेिापुस्तके 

3) कमशचा-याांची ऑनलाईन कामे 

4 कायाशसन “ डी ” 1) िैद्यकीय बबले तयाि किणे 

2) प्रिासित्ता बबले तयाि किणे 

3) स्िग्राम तसेच महािाषट दशशन िजा प्रिास सिलत बबले तयाि 
किणे 

5 कायाशसन “ इ ” मादहती अधधकाि अधधननयम 2005 अन्िये  सिशकामे 

6 कायाशसन “ एफ ” 1)चािमाही,आठमाही ि िावषशक अांदाजपत्रक तयाि किणे 

2)नतमाही खचशमेळ तयाि किणे 

3)माभसक अहिाल सादि किणे 

4)पुििणी अनुदानाचे प्रस्ताि सादि किणे 

7 कायाशसन “ जी ” 1)पुििठादािाच ेसीएमपी िजजस्टेशन किणे 

2)देयके तयाि करुन कोषागािातून पारित करुन घेणे 

3)देयकाांच्या आक्षेपाांची पूतशता किणे 

8 कायाशसन “ एच ” 1)ननितृ्ती िेतन तयाि किणे 
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2)िविषय ननिाशह ननधीची कामे किणे 

9 कायाशसन “ आय ” 1)िेतन किणे, फिक काढणे ि िेतन नोंद किणे 

2)सांचालक याांनी माधगतलेली मादहती देणे 

3)मादहती अांतगशत मादहती देणे ि िजा िोखीकिण 

10 कायाशसन “ जे ” 1)नविन बाांधकाम प्रस्तावित किणे 

2)बाांधकाम दरुुस्ती प्रस्तावित किणे 

3)शासकीय ननिासस्र्ानाच ेिाटप किणे 

4)रुग्णालयातील वििागामध्ये स्टेशनिी िाटप किणे 

11 कायाशसन “ के ” 1)पुििठादाि ि कमशचािी याांची पारित झालेली सिश प्रकािची देयके  

अदा किणे 

2)स्िीयप्रपांची ि इति िोखविषयी कामे ि आधर्शक व्यिहाि पाहणे 

12 कायाशसन “ एल ” विविध न्यायालयात ि न्यायाधीकिणात या सांस्रे्विरुध्द चालू 
असलेली याधचका / तक्रािी याबाबतची सिश कामे पहाणे 

13 कायाशसन “ एम ” कायाशलयात येणािे ि कायाशलयातून बाहेि जाणा-या पत्राांचा 
व्यिजस्र्तपणे ननपटािा किणे 

14 कायाशसन “ एन ” 1) सिश अधधसेविका कमशचािी याांची आस्र्ापना 

2) सिश अधधसेविका कमशचा-याांची सेिापुस्तके 

3) अधधसेविका कमशचािी याांची ऑनलाईन कामे 

 

 

 

छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वदै्यकीय महाववद्यालय व रुग्णालय, सातारा 
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तक्राि ननिािण प्रकक्रया- 

 

 

 

 

 

 

 

छत्रपती संभाजी महाराज शासकीय वदै्यकीय महाववद्यालय व रुग्णालय, सातारा 

अ.क्र सेवेच ेनाव  लागणारी 
कागदपत्र े 

लागणारा 
कालावधी  

जबाबदार 
अधधकारी 

पयावेक्षक 

१ बोनोफाईड प्रमाणपत्र विद्याथ्‍याचा अजश सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
उप-अधधष्‍ठाता 

पदिीपिूश  

२ महाविद्यालय 

सोडल््‍याचा दाखला 
आांतििाभसता पणूश 
केल््‍याचा दाखला, 

सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
उप-अधधष्‍ठाता 

अ.क्र तपभशल विििण 

01 तक्राि कोठे नोंदिािी. आिक जािक 

02 तक्राि केल्याची पोच पािती कोळे भमळेल. आिक जािक, भलवपक. 

03 तक्राि ननिािणास लागणािा िेळ. ननकड ेप्रमाणे. 

04 तक्राििधृ्दी कोठे किािी. तक्रािीच्या ननणशयािि ि स्िरुपािि अिलांबून 

अधधषठाताांशी सांपकश  साधािा. 

05 तक्राििधृ्दीनांति ननिािणास लागणािा िेळ. तक्रािीच्या स्िरुपािि अिलांबून. 

06 तक्राि सभमती. तक्राि सभमती कड ेसांपकश  किािा. 
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माधगल 

महाविद्यालय 

सोडल््‍याचा दाखला 

पदिीपिूश  

३ अटेंप््‍ट दाखला  सिश गणुपबत्रका  सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
उप-अधधष्‍ठाता 

पदिीपिूश/पदव््‍यतु्‍ति 

४ आचिणाचा  विद्याथ्‍याचा अजश  सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
अधधष्‍ठाता 

५ िसनतगहृ सोडल््‍याचा 
दाखला 

विद्याथ्‍याचा अजश, 
फी ििल््‍याची 
पािती 

सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
अधधष्‍ठाता/िेक््‍टि 

६ कमशचािी अनिुि 

दाखला 
कमशचा-याचा अजश सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
अधधष्‍ठाता/सांचालक 

७ कमशचा-याांचे नाहिकत 

प्रमाणपत्र 

कमशचा-याचा अजश सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
अधधष्‍ठाता/सांचालक 

८ कमशचा-याांचा ननिासी 
दाखला 

कमशचा-याचा अजश सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
मा.अधधष्‍ठाता 

९ ननयकु््‍ती ि रुजु 
होण््‍याचा दाखला 

कमशचा-याचा अजश सात ददिसाांत प्रशासकीय 

अधधकािी 
अधधष्‍ठाता 

१० काम सोडल््‍याचा 
दाखला 

कमशचा-याचा अजश त्‍याच ददिशी प्रशासकीय 

अधधकािी 
मा.अधधष्‍ठाता 
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देहदानाबाबतची मादहती- 

सेवेच े

नाव 

लागणारी कागदपत्र े लागणारी 
कालावधी  

जबाबदाि अधधकािी पयशिेक्षक 

देहदान विदहत नमनु््‍यातील 

डॉक््‍िाांचे/दिाखान््‍याचे 
मतृ्‍य ुघोवषत केलेले 

विदहत नमनु््‍यात 

प्रमाणपत्र/दाखला 

१. 

कामकाजाच््‍या 
ददिशी लगेचच 

 

२. शासकीय 

सटु्टी तसेच 

सिश िवििाि ि 

दसुिा चौर्ा 
शननिाि असेल 

ति पढुच््‍या 
कामकाजाच््‍या 
ददिशी लगेच 

डॉ. अांजली    

  पादटल  

प्राध््‍यापक ि 

वििागप्रमखु  

(शिीििचनाशास््‍त्र) 

अधधष्‍ठाता/िदै्यकीय 

अधधक्षक/न््‍यायिदै्यकशात्र 

 अधधष्‍ठाता, 
ब.ैजी.शासकीय 

िदै्यकीय 
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महाविद्यालय, पणेु 

याांच््‍या नाांि े

महानगिपाभलका/नगि 
परिषदेने ककां िा 
कॅन््‍टोनमेंट बोडश याांनी 
ददलेला मतृ्‍य ु

सदटशकफकेट/पास यािि 
देहदानाकरिता उल््‍लखे 

असािा 

 जिळच््‍या 
नातिेाईकाांचा विदहत 

नमनु््‍यातील अजश 

   

 मतृ्‍य ुझालेल््‍या 
व््‍यक््‍तीांच््‍या जिळच््‍या 
नातिेाईकाचे आधाि 
काडश/पॅन काडश/इति 
कोणताही शासकीय 

ओळखीचा पिुािा 

   

 या आगोदि मतृ 

व््‍यक््‍तीने मतृ्‍यपुिूी 
देहदानासाठी नोंदणी 
प्रमाणपत्र असल््‍यास 

सादि किािे ककां िा 
नोंदणी केली नसल््‍यास 

दाखला सादि किण््‍याचे 
बांधनकािक नाही. 

   

 

 


